m, Kielibuusti
M7 Sprakboost

Tietotekstin osat

Navigoi tekstissa ja tunnista kirjoittajan tyokalut



Kun tuntee tietotekstien rakenteita

ja kirjoittajien usein kayttamia keinoja,

voi loytaa itselle relevanttia tietoa nopeammin ja helpommin.

oppii tunnistamaan monipuolisesti omalla alalla eri

tarkoituksissa kaytettavaa sanastoa ja keskustelutapaa.

saa malleja, joita voi kayttaa myds omissa teksteissa.

Taman esityksen esimerkit on poimittu seka akateemisista

teksteista etta opiskelijoiden Kirjallisista toista.

-) Kielibuusti
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Johdanto
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Johdanto houkuttelee lukemaan

* Usein lukijaa autetaan
tutustumaan teemaan niin, etta
alussa aihe liitetaan ennestaan
tuttuihin asioihin: esimerkiksi
ajattelemaan asiaa tarkemmin
tai miettimaan omia
kokemuksiaan.

 Kontekstin hahmottaminen
auttaa omaksumaan
tekstin uusia kasitteita ja
sanastoa.

=)

Kielibuusti
Sprakboost

ﬁ

Vuorovaikutuksen edellytyksena on, etta
ihmiset todella vaikuttavat toisiinsa ja
toistensa sanomiin eivatka vain reagoi niihin.
Tama ei onnistu ilman kuuntelemista.

Lahde: Vilikoski 2015.

Ihminen toimii elamansé aikana todella usein erilaisissa ryhmissa, kuten
paivakodissa, koulussa, tydyhteisdsséa ja harrastuksissa. Ihmisilla on taipumus
ryhmaytya luonnostaan esimerkiksi kouluissa, joissa muodostuu erilaisia
kaveriporukoita.

Lahde: Laurea-ammattikorkeakoulun
sosionomiopiskelijoiden kirjallinen tehtava 2023.
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Johdanto viestii aiheen
merkityksesta alalla

JoHDANTO
« Tarkoitus on herattaa —_— Suomalaisista  vankeusrangaistukseen
mielenkiintoa: kirjoittaja tekee tuomituista rikoksentekijoisti valtaosa
nakyvaksi, miksi aihe on on piaithdeongelmaisia (Joukamaa ym.
tarkea ja ajankohtainen. 2010), ja siten rikoksentekijoiden paih-

dekuntoutuksen kehittimisti voidaan
pitii merkittivini yhteiskunnallisena
haasteena. Tiassa artikkelissa tarkaste-
lemme pithdekuntoutusta ja -kuntou-
tumista osana valvottua koevapautta.
Rantanen & Lindquist 2018.

-) Kielibuusti
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Johdanto tukee tiedonhakua

Miksi tarvitaan tyon muokkauksen toimintamalli?

e Kertoo ki rjoittajan Tyon muokkausta ei vield hyodynnetd riittivisti tyopaikoilla ja tydkyvyn tuen
. . . . palveluissa. Tdssd oppaassa kuvattu toimintamalli toivottavasti madaltaa tyon
tavoitteista Ja tekstin muokkauksen kynnysti ja lisdd tarvittavaa osaamista. Toimintamalli voi auttaa
tarkoituksesta. tyopaikan johtoa ja esihenkil6itd ennakoimaan tulevia tilanteita ja toimimaan

niissi johdonmukaisesti ja tasapuolisesti. Tami auttaa tyoyhteis6d ymmarti-
main, ettd “ndin meilld toimitaan”.

Lahde: Nevala, Pehkonen, Virtanen, Juvonen-Posti, Mattila-Holappa ja Tanttu 2023.

» Esittelee nakékulman ja

3 ¢ Suosituksen tavoitteena on tietoa lisaamalla selkeyttad huumeongelman hoitoa, parantaa moniammatillista
rajauksen. — e Sos e
yhteistyota, edistaa verkostoitumista ja vaikuttaa asenteisiin.
e Tassad suosituksessa kasitellaan huumaavaan tarkoitukseen kaytettavien aineiden seka huumeiden ja
bentsodiatsepiinien sekakdyton aiheuttamia terveysongelmia.
e Tassad suosituksessa ei kasitella muita riippuvuutta aiheuttavia aineita eika ladkkeiden vaarinkayttoa.
Ladhde: Huumeongelmat 2022. Kdypa hoito -suositus.
Kieli i : . .
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Johdanto auttaa ennakoimaan

* Voi kuvata tekstin jasentelya

va rsi N kl N jOS kyseessé on Koska ryhman eri kehitysvaiheilla on omat ominaispiirteensa,
’ olemme ldhestyneet tehtavaa jakamalla sen vaihekohtaisiin kokonaisuuksiin.
laaj a te kStI ===  Tarkoituksena on lisatd ymmarrysta ryhman ohjaamisesta sen |e|inkaaren

eri vaiheissa. Eri luvuissa tutkitaan tiettyyn vaiheeseen liittyvia piirteita.

e Nama elementit auttavat LewicaeameiEleeeuln sesioismesslelisitn Kl Ghime ame,
ennakoimaan ja arvioimaan,
millaista tietoa tekstista voi
loytaa. Ennakointi taas tukee
paattelytaitoja.

m»\ Kielibuusti N .
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Opiskeluvinkki

e Jos aihe on uusi ja tuntuu vaikealta
paasta sisaan tekstiin, voi olla hyva

aluksi tutustua teemaan joillain

sellaisella kielelld, jota osaa enemman.

Kun teema on tuttu, tekstia on

helpompaa lukea myds suomeksi.

m, Kielibuusti
B/ Sprakboost

Monikielisyyttd kannattaa hyédyntaa uusiin
teemoihin tutustuttaessa.
Kuva: Kimberly Farmer / Unsplash

Lukustrategiat: Tietotekstin osat



Kasittelyosa

:) Kielibuusti

Sprakboost Lukustrategiat: Tietotekstin osat



Kasittelyosa

« Kasittely on tekstin laajin osa.

« Kasittelyosa etenee kirjoittajan
suunnitteleman jasentelyn mukaisesti.

« Jasentely perustuu kirjoittajan paaideoihin
ja niita taydentaviin yksityiskohtiin.

* Hyva otsikointi tekee nama ajatukset
nakyviksi jo sisallysluettelossa.

Kasittelyosa muodostaa tekstin rungon.
Kuva: Dave Hoefler / Unsplash

m»\ Kielibuusti o .
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Otsikointi nayttaa paaideat

* Mita voi paatella opiskelijoiden
Saa.rnas.ta tehFavaSt.a taman 3 Liikunta vahvistaa nuorten elamanhallintaa
p rO_] € ktl rapO rtin otsi kO Innin 4 Toimintaymparistona lastenkoti
peru steella? 4.1 Lastenkoti paakaupunkiseudulla|

4.2 Pajaluokka suuressa Etela-Suomen kaupungissa

2 Tutkimusnayttoa litkunnan kokonaisvaltaisesta vaikutuksesta

5 Projektin toteuttaminen
5.1 Havainnointia vuorovaikutuksesta

5.2 Reflektointia projektin toteuttamisesta

-) Kielibuusti Lukustrategiat: Tietotekstin osat .
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Kasittelyosan

paaelementit

« Monet tietotekstit muodostuvat kahdesta / 2 Tutkimusnayttoa litkunnan kokonaisvaltaisesta vaikutuksesta
toisiaan tukevasta elementista: perinteisesti 3 Liikunta vahvistaa nuorten elamanhallintaa
alku pUOlel.l.a eSitel.l.é.é.n, mita aiheesta 4 Toimintaymparistona lastenkoti
tiedetaan aikaisemmman tutkimuksen 4.1 Lastenkoti paakaupunkiseudulla
perusteella.
4.2 Pajaluokka suuressa Etela-Suomen kaupungissg
* Loppuosa kasittelysta riippuu kuvatun 5 Projektin toteuttaminen
towmnnan lljlontee.Stf’l: §S|rrle.r.k|ks.| e . 5.1 Havainnointia vuorovaikutuksesta
tutkimusta ja kehittamistyota esitellaan eri
tavoin. 5.2 Reflektointia projektin toteuttamisesta

* Projektiraporteissa kuvataan
toimintaymparist6a ja kerrotaan tiiviisti /
toiminnan suunnittelusta, toteutuksesta ja
5 g q Laurea-ammattikorkeakoulun rikosseuraamusalan sosionomiopiskelijoiden
arviolnnista. kirjallinen tehtivi 2023.

m»\ Kielibuusti N .
-) Sprakboost Lukustrategiat: Tietotekstin osat 12



Lahteet nakyva

e Kun teksti perustuu
taustakirjallisuuteen, se
nakyy viitteina
lahteisiin.

 Lahteiden tiedot
tukevat paaideaa, ja
Kirjoittaja on referoinut
ne omin sanoin.

m, Kielibuusti
M7 Sprakboost

Tehokas kuunteleminen on osa
viestintadosaamista

Kuuntelemisella on selkea yhteys yksilon (Bond, Davis, Thompson, Foley & de Witt, 2008) ja
organisaation hyvinvointiin (Koivunen, 2007) seka organisaatiokulttuuriin (Brownell, 2010). On
tutkittu, etta lilke-elamassa tehokkaat kuuntelijat osaavat tulkita sanotun, arvioida kriittisesti
sanoman sisaltdéa seka vastata tarkoituksenmukaisesti sanottuun (Crittenden & Crittenden, 1985).
Toisaalta esimerkiksi Harvardin MBA-opiskelijat hallitsivat nama taidot heikosti (Alsop, 2002).
My06s urakehitys nayttaa korreloivan tehokkaan kuuntelemisen kanssa (Hymowitz, 2004).

Lahde: Valikoski 2015.

Sitran tuorein megatrendiraportti (Dufva 2019, 52-53) mainitsee tunteet yhtena me-
tatrendina. Raportin mukaan metatrendi vaikuttaa sithen, miten itse megatrendi
toteutuu. Tunteita pidetaan raportin analyysin mukaan tulevaisuudessa yritysten
seka yksiloiden nakymattomana voimana. Myos The World Economig Forum listaa

tunnetaidot yhtena merkittavana tulevaisuuden tyoelaman osaamisalueena

& Ratcheva 2020).

(Hingel

Lahde: Laurea-ammattikorkeakoulun tradenomiopiskelijan
kirjallinen tehtava 2023.
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Kun kirjoittaja raportoi omaa tyoskentelyaan

« Kasittelyosassa kirjoittaja
esittelee myds omaa

Myés haastatteluissa opiskelijat toivat esille vaikeuksia saada tukea ja apua opinnoissa

tyés kente lyaan - suoriutuakseen. Lahes kaikki haastatellut opiskelijat korostivat oman aktiivisuuden merki-
esimerkiksi P roje ktin tysta tuen hakemisessa. Hankalaksi koetiin usein jo tiedon |6ytaminen siitd, mista mahdol-
toteutusta tai lisia oppilaitoksen tarjoamia tukitoimia tai yksilollisia opiskelujarjestelyja voisi hakea.

tutkimuksen tuloksia. Jokaista asiaa selvittdessd on nykydcdn ensin selvitettavd tarkkaan, keneltd asiaa edes

voi kyselld - sama kysymys voi kulkea todellakin usean henkilon kautta. Tdémd on uuvut-

* Tuloksia voidaan / tavaa. Opettajat itse ovat myés ylityéllistettyjd, eikd heillé ole aikaa tarjota yleisté apua.
havainnollistaa (Opiskelijakysely.)

aineistoesimerkeilla,

50 . . Korkeamaki & Vuorento 2021.
kuvioilla ja taulukoilla.

m»\ Kielibuusti N .
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Kuviot ja taulukot helpottavat
keskeisen tiedon ymmartamista

Visuaaliset elementit tukevat tekstia.

Jotta uudesta aiheesta saa

kokonaiskuvan, ihan aluksi

kannattaakin silmailla tekstin kuvat,

kuvatekstit, malliesimerkit, infograafit

ja taulukot.

m, Kielibuusti
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Opiskelijat arvostavat rauhallista
luonnonlaheista asuinymparistoa,
josta on helppo liikkua julkisilla

-\'r"rr'ikc'ke koulucpiskelijoills uuden asuinsluesn vslintssn v iP thaw k"'ec'i"éc" k"j i
mutts muutetisesss kes l’l on nousisivet rauhallisuus, luonnonl&heisyys, it ] Il’|3 fikenn

yhitey ret' s isuUs. VERiTen tErkeitd tekijditd sen sijzen oliziv k-= t misen tiiviys. muiden
opis P lijoiden |8hell3 clo zlusen akiivisous je tepaniumeat sekd nagpuruston saukkaiden sama
enkisyys. Lspset erottelivet vastasjie js |8hes puclet heista, joills ali hucllettsvis [spsi ,u|t|.,_
sps ,s_d.'é i3yythd yhtend térkeimmisté kriteereistd uudelle ssuinslueslle muutetiassaa.
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Lahde: Ammattikorkeakouluopiskelijoiden arvot ja
asenteet 2022.
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Opiskeluvinkki

Kun lukee tietotekstia, varien kayttod ja muut
visuaaliset keinot voivat auttaa myos tekstin
padajatusten erottelemisessa:

alleviivaaminen,(ympyrdéiminer) tai

ajatuskartan piirtaminen tukevat
ymmartamista. Hyva keino on myés

opiskelukaverin kanssa keskusteleminen ja

merkintdjen vertaileminen.

Kuva: Camara Negra / Unsplash

:) Kielibuusti
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Paatantaluku - tekstin loppuosa

»\ Kielibuusti S .
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Esimerkkeja paatantaluvun sisalloista

N

2§

Tiivis yhteenveto Prosessin arviointi, johon Johtopaitokset,
tyon tuloksista ja ’Ecu’tklr?ustlek?ctgcltssa sljsaltyy suositukset ja kannanotot
soveltamis- Jrosten tuotetiavuiden Ja sekda mahdolliset

: . tutkimuseettisten : : .
mahdollisuuksista kygyn:ysléen ar\l/iointi. jatkotutkimuksen aiheet

-) Kielibuusti
»
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Tarkeat tulokset pienessa paketissa

Kirjaaminen voidaan nidhda tyota tukevana, tirkedna asiana. Lasten kehitys-
td on helpompi seurata, kun on kirjallista dokumentaatiota, johon tukeutua.
Asiakirjat, suunnitelmat ja testit auttavat paivikodin eri osa-alueiden toimin-
nassa, esimerkiksi yhteistydssa vanhempien ja koulujen kanssa. Kirjaaminen
. . . . on tirkedd myds hallinnon tehtdvissé ja henkilostoon liittyvissa asioissa. Pai-
aiheen tarkeimmat vakotien tyontekijat pitavitkin kirjaamista tarkednd osana tyotdnsa, ja osa kir-
joittamisesta on lakisdateista.
tulokset.

* Yhteenveto-osasta voi

saada nopeasti selville

Lahde: Pyhaniemi 2017.

Tama tutkimus vahvistaa aiempia tutkimuksia ja selvityksid toimintarajoitteita kokevien
opiskelijoiden muita opiskelijoita kielteisemmistd kokemuksista opiskelujen eri osa-
alueilla. Toisaalta korkeakouluopiskelu koettiin tarkedana.

Lahde: Korkeamaki & Vuorento 2021.

-) Kielibuusti
»
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Prosessin, tyon vahvuuksien ja tietojen luotettavuuden
arviointi

Meidan havaintomme oli myos, etta kun lahdetaan toimimaan uusien nuorten

kanssa, on tarkeaa olla avoimin mielin ja kuunnella tarkkaan. Pajaluokan
nuoren kanssa meilla oli suunnitelma, mutta toiminnan alussa huomasimme,

e Kun P rOjektia tai tutkimusta ettd sita kannattaa ehka hieman muokata tilanteen mukaan.
. . . S Itse projektityon tekemisessa huomasimme, etta olisi ollut tarkeaa tehda
arviol d aan, palataan al.kU un: mita tarkempi suunnitelma ja tyonjako heti alussa ja myos yhdessa kirjoittaminen
olisi voinut olla hyva idea. Nyt jokainen kirjoitti oman osuutensa erikseen ja
haluttiin tietaa tai saada aikaan kokonaisuuden suunnittelu oli vaikeaa. Prosessi oli kuitenkin opettavainen ja

ensi kerralla osaisimme varmasti suunnitella tyon huolellisemmin.

- Ja paaSt”nkO S“hen- Lahde: Laurea-ammattikorkeakoulun rikosseuraamusalan sosionomi-
opiskelijoiden kirjallinen tehtava 2023.

e Tutkimuksellisessa tekstissa

Tutkimuskohteena olevista asioista on myos saatavilla tietoa hyvin rajallisesti rekistereista.
tu Od aan n akyva kS| myOS Tama koskee erityisesti oppimisvaikeuksia, mutta myos mielenterveysongelmia kokevia
opiskelijoita. Omaa ilmoitusta on pidetty luotettavana esimerkiksi oppimisvaikeuksien na-
. . o . kékulmasta (Hock 2012). Toisaalta mahdollisuus hyddyntaa rekisteriaineistoja olisi hyodyl-
sellaiset rajoitukset, jotka rdimasta Tock TS yorynas ST Srie nenels o7 ey
linen esimerkiksi sosiaalisen taustan tarkastelussa, silla kyselyissa esille tuotu sosioekono-
5 00 minen tieto voi olla puutteellista (esim. Weedon 2017).
vaikuttavat tuloksiin.
Lahde: Korkeamaki & Vuorento 2021.

-) Kielibuusti
»
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Johtopaatokset, suositukset ja kannanotot

Koska projektityoskentely tulee jatkossa olemaan mita enemmissa osin suuri
° Ke h |ttam inen ku u lu u p?lan?n .1.:.|..Jleva|suude.r.1 y.r.ltytsmaallman tyl':::psk?ntelytaEOJa,. tulen itse )

kayttamaan sen ymmartamiseen enemman aikaa seka muistuttamaan myos

muita esimerkiksi viestinnan tarkeydesta. Kukaan ei synny taydelliseksi

aSia Nntu ntl_] an kes keiS N te htaVI in . projektityontekijiksi, vaan sitd opitaan koulutusten ja tydelaman kautta.

Projektiosaamista tulee yllapitaa seka pyrkia osaamisen kartoittamiseen.

. . . . Toimivat projektityot auttavat organisaatiota keskittamaan voimavarojaan
Ke h |tyS B .I a tUtkI mus rapo rtit muualle, jolloin se palvelee myos yksittaista tyontekijaa.
35 3tKi i Lahde: Laurea- ttikorkeakoul
paattyvatkin usein huolella e

peruste ltuihin suosituksiin. Vankiloiden paiveh.lohjm.lsta ja lihityo-
td edelleen kehittamalla olisi mahdollis-
ta paisti sithen, ettd valvottu koevapaus
ja sithen hittyvi pathdekuntoutus tukisi
entisti paremmin vangin kokonaisval-

Lédhde: Rantanen & a1t ke ; R
L daue so18. taista kuntoutumasta ja siviiliin paluuta.

-) Kielibuusti
»
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