
Tietotekstin osat

Navigoi tekstissä ja tunnista kirjoittajan työkalut
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Kun tuntee tietotekstien rakenteita 
ja kirjoittajien usein käyttämiä keinoja, 

• voi löytää itselle relevanttia tietoa nopeammin ja helpommin.

• oppii tunnistamaan monipuolisesti omalla alalla eri 

tarkoituksissa käytettävää sanastoa ja keskustelutapaa.

• saa malleja, joita voi käyttää myös omissa teksteissä.

• Tämän esityksen esimerkit on poimittu sekä akateemisista 

teksteistä että opiskelijoiden kirjallisista töistä.



Johdanto
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Johdanto houkuttelee lukemaan

• Usein lukijaa autetaan 
tutustumaan teemaan niin, että 
alussa aihe liitetään ennestään 
tuttuihin asioihin: esimerkiksi 
ajattelemaan asiaa tarkemmin 
tai miettimään omia 
kokemuksiaan.

Lähde: Välikoski 2015. 

• Kontekstin hahmottaminen 
auttaa omaksumaan 
tekstin uusia käsitteitä ja 
sanastoa. Lähde: Laurea-ammattikorkeakoulun 

sosionomiopiskelijoiden kirjallinen tehtävä 2023.
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Johdanto viestii aiheen 
merkityksestä alalla

• Tarkoitus on herättää 
mielenkiintoa: kirjoittaja tekee 
näkyväksi, miksi aihe on 
tärkeä ja ajankohtainen.

Rantanen & Lindqvist 2018. 
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Johdanto tukee tiedonhakua

• Kertoo kirjoittajan 
tavoitteista ja tekstin 
tarkoituksesta.

Lähde: Nevala, Pehkonen, Virtanen, Juvonen-Posti, Mattila-Holappa ja Tanttu 2023.

• Esittelee näkökulman ja 
rajauksen.

Lähde: Huumeongelmat 2022. Käypä hoito -suositus. 
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Johdanto auttaa ennakoimaan

• Voi kuvata tekstin jäsentelyä 
varsinkin, jos kyseessä on 
laaja teksti.  

• Nämä elementit auttavat 
ennakoimaan ja arvioimaan, 
millaista tietoa tekstistä voi 
löytää. Ennakointi taas tukee 
päättelytaitoja. 

Laurea-ammattikorkeakoulun sosionomiopiskelijoiden kirjallinen tehtävä 2023.
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Opiskeluvinkki

• Jos aihe on uusi ja tuntuu vaikealta 

päästä sisään tekstiin, voi olla hyvä 

aluksi tutustua teemaan joillain 

sellaisella kielellä, jota osaa enemmän. 

Kun teema on tuttu, tekstiä on 

helpompaa lukea myös suomeksi.   Monikielisyyttä kannattaa hyödyntää uusiin 
teemoihin tutustuttaessa. 
Kuva: Kimberly Farmer / Unsplash
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Käsittelyosa
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Käsittelyosa  

• Käsittely on tekstin laajin osa. 

• Käsittelyosa etenee kirjoittajan 
suunnitteleman jäsentelyn mukaisesti.

• Jäsentely perustuu kirjoittajan pääideoihin
ja niitä täydentäviin yksityiskohtiin.

• Hyvä otsikointi tekee nämä ajatukset 
näkyviksi jo sisällysluettelossa.   

Käsittelyosa muodostaa tekstin rungon. 
Kuva: Dave Hoefler / Unsplash
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Otsikointi näyttää pääideat

• Mitä voi päätellä opiskelijoiden 
saamasta tehtävästä tämän 
projektiraportin otsikoinnin 
perusteella? 
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Käsittelyosan 
pääelementit
• Monet tietotekstit muodostuvat kahdesta 

toisiaan tukevasta elementistä: perinteisesti 
alkupuolella esitellään, mitä aiheesta 
tiedetään aikaisemman tutkimuksen 
perusteella.

• Loppuosa käsittelystä riippuu kuvatun 
toiminnan luonteesta: esimerkiksi 
tutkimusta ja kehittämistyötä esitellään eri 
tavoin.

• Projektiraporteissa kuvataan 
toimintaympäristöä ja kerrotaan tiiviisti 
toiminnan suunnittelusta, toteutuksesta ja 
arvioinnista.

Laurea-ammattikorkeakoulun rikosseuraamusalan sosionomiopiskelijoiden 
kirjallinen tehtävä 2023.
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Lähteet näkyvät

• Kun teksti perustuu 
taustakirjallisuuteen, se 
näkyy viitteinä 
lähteisiin. Lähde: Välikoski 2015. 

• Lähteiden tiedot 
tukevat pääideaa, ja 
kirjoittaja on referoinut 
ne omin sanoin. 

Lähde: Laurea-ammattikorkeakoulun tradenomiopiskelijan 
kirjallinen tehtävä 2023.
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Kun kirjoittaja raportoi omaa työskentelyään

• Käsittelyosassa kirjoittaja 
esittelee myös omaa 
työskentelyään: 
esimerkiksi projektin 
toteutusta tai 
tutkimuksen tuloksia. 

• Tuloksia voidaan 
havainnollistaa 
aineistoesimerkeillä, 
kuvioilla ja taulukoilla.

Korkeamäki & Vuorento 2021.
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Kuviot ja taulukot helpottavat 
keskeisen tiedon ymmärtämistä

Visuaaliset elementit tukevat tekstiä. 

Jotta uudesta aiheesta saa 

kokonaiskuvan, ihan aluksi 

kannattaakin silmäillä tekstin kuvat, 

kuvatekstit, malliesimerkit, infograafit 

ja taulukot. 

Lähde: Ammattikorkeakouluopiskelijoiden arvot ja 
asenteet 2022.
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Opiskeluvinkki

Kun lukee tietotekstiä, värien käyttö ja muut 

visuaaliset keinot voivat auttaa myös tekstin 

pääajatusten erottelemisessa: 

alleviivaaminen, ympyröiminen tai  

ajatuskartan piirtäminen tukevat 

ymmärtämistä. Hyvä keino on myös  

opiskelukaverin kanssa keskusteleminen ja 

merkintöjen vertaileminen. 

Kuva: Camara Negra / Unsplash



Lukustrategiat: Tietotekstin osat 17

Päätäntäluku – tekstin loppuosa
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Esimerkkejä päätäntäluvun sisällöistä

Tiivis yhteenveto 
työn tuloksista ja 

soveltamis-
mahdollisuuksista

Prosessin arviointi, johon 
tutkimusteksteissä sisältyy 
tulosten luotettavuuden ja 

tutkimuseettisten 
kysymysten arviointi.  

Johtopäätökset, 
suositukset ja kannanotot

sekä mahdolliset 
jatkotutkimuksen aiheet 
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Tärkeät tulokset pienessä paketissa

• Yhteenveto-osasta voi 

saada nopeasti selville 

aiheen tärkeimmät 

tulokset. Lähde: Pyhäniemi 2017.

Lähde: Korkeamäki & Vuorento 2021.
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Prosessin, työn vahvuuksien ja tietojen luotettavuuden 
arviointi

• Kun projektia tai tutkimusta 

arvioidaan, palataan alkuun: mitä 

haluttiin tietää tai saada aikaan 

– ja päästiinkö siihen. 

• Tutkimuksellisessa tekstissä 

tuodaan näkyväksi myös 

sellaiset rajoitukset, jotka 

vaikuttavat tuloksiin. 

Lähde: Laurea-ammattikorkeakoulun rikosseuraamusalan sosionomi-
opiskelijoiden kirjallinen tehtävä 2023.

Lähde: Korkeamäki & Vuorento 2021.
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Johtopäätökset, suositukset ja kannanotot

• Kehittäminen kuuluu 

asiantuntijan keskeisiin tehtäviin. 

Kehitys- ja tutkimusraportit 

päättyvätkin usein huolella

perusteltuihin suosituksiin.

Lähde: Laurea-ammattikorkeakoulun 
tradenomiopiskelijan kirjallinen tehtävä 2023.

Lähde: Rantanen & 
Lindqvist 2018.
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Lukemisen iloa!
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