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Valmistaudu kirjoitustehtävään etsimällä omaan opiskelualaasi liittyviä tiedotteita. Sisäisiä tiedotteita löydät esimerkiksi oppilaitoksen intranetista. Terveysalan tiedotteita julkaisevat esimerkiksi eri viranomaiset ja hyvinvointialueet.

Tarkastele tiedotteiden

· TYYPILLISIÄ OSIA (Mitä erilaisia tiedot, osat ja elementit yleensä löytyvät kaikista tiedoteteksteistä?) 
· SISÄLTÖJÄ (Minkälaisia asioita tiedotteissa käsitellään?) 
· RAKENTEITA (Missä järjestyksessä asiat esitetään lukijalle?) 
· TEKSTIN TYYLIÄ JA KIELIASUA (Sanavalinnat, lauserakenteet ja kieliasu yleisesti) 

Kirjoita valitsemallesi kohdeyleisölle tiedote X:n (projektin/opintojakson/opinnäytetyön…) keskeisistä tuloksista. Hyödynnä havaintojasi löytämistäsi tiedotteista. 

Tärkein asia alkuun  OTSIKKOON ja ingressiin (tekstin alussa oleva tiivistelmä) 

· Väliotsikointi jäsentelee tekstiä 
· Mahdolliset ohjeet esitetään täsmällisesti 
· Sävy ja tyyli  epämieluisatkin asiat esitetään suoraan ja kiertelemättä ja ne perustellaan vastaanottajalle
· Kieliasu huolitellaan 
· Ulkoasu viimeistellään (lyhyet tekstikappaleet helpottavat lukemista) 
· Yhteystiedot ja lisätietoja-kohta on tärkeä 
· Tarvittaessa lisätään havainnollistava kuva  
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